ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
/%, PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
.7 GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N°1813/2019
De 13 de Fevereiro de 2019

Autoriza o Poder Executivo a
Contratar Secretario de Escola.

EDSON JOEL LAWALL, Prefeito Municipal de Cerro Branco em
"Exercicio, Estado do Rio Grande do Sul.

FACO SABER, em cumprimento ao disposto na Lei Organica, que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lek:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a contratar 01 (um)
SECRETARIO DE ESCOLA, pelo prazo de 12 (Doze) meses, com possibilidade de
prorrogacdao por mais 12 (doze) meses, para atender a necessidade temporaria de
‘excepcional interesse publico, com fulcro no Art. 37, Inciso IX, da Constituicdo Federal,
regendo-se o contrato pelo Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipais.

Paragrafo Unico - A prazo da Contratagao de que trata o “caput” deste
artigo sera antecipado o seu término em decorréncia de nomeacao de aprovado em
Concurso Publico.

) Art. 2° - A Funcao, a carga horaria e a remuneracao a ser atribuida ao
contratado, abaixo descrito, sera de conformidade com a Lei Municipal N°1214/2010, de
13 de Outubro de 2010 e alteracdes posteriores, que Dispoe sobre os Quadros de Cargos
e Funcoes Publicas do Municipio, Estabelece o Plano de Carreira dos Servidores do
Municipio de Cerro Branco:

Ne° .. Carga Horaria .
Funcio Descricao S erizml Vencimento
01 SECRETARIO DE ESCOLA 40 hs. R$1.100,00

Art. 3° - A remuneracdo somente sera reajustada, em igual percentual, se
houver no periodo de contratacao, reajuste concedido aos servidores municipais.

Art. 4° - As despesas decorrentes da aplicacao da presente Lei ocorrerao
pelas dotacdes orcamentarias proprias.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO I

.CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETARIO DE ESCOLA

ATRIBUICOES

Descricdo Sintética: Atividade de nivel médio, de relativa complexidade, envolvendo a
execucao de tarefas proprias de secretaria direcionadas aos estabelecimentos de ensino e
conhecimento em informatica.

Descricdo Analitica: Executar os servicos de secretaria de estabelecimento de ensino, de
acordo com a orientacdo da direcao da escolar; manter atualizado os assentamentos
funcionais referentes ao corpo docente; manter cadastro dos alunos; organizar e manter
atualizados prontuarios de legislacdo referentes ao sistema de ensino; prestar
informacoes e fornecer dados referentes ao sistema de ensino as autoridades escolares;
extrair certidées; manter atualizada a escrituracao de livros, de fichas cadastrais €
‘demais documentos que se refiram as notas dos alunos, efetuando em tempo habil os
calculos de apuracdo dos resultados mensais, semestrais ou finais; preencher boletins
estatisticos; preparar ou revisar folhas de pagamento e listas de exames; colaborar na
elaboracdo dos horarios escolares; preparar o material didatico e de secretaria; arquivar
publicacdes legais de interesse do sistema de ensino; lavrar e assinar atas em reunioes
em geral; elaborar modelos de certificados e diplomas a serem expedidos pela escola;
_receber e expedir correspondéncia; elaborar boletins de notas, histérico escolar, certidoes
e atestados; lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de escrituracao escolar;
redigir documentos por ordem da dire¢do como editais e aviso; colaborar com o sistema
de matriculas dos alunos; encarregar-se da publicacao e controle de avisos em geral,
orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por auxiliares com
atuacao na secretaria; digitar documentos; ter conhecimento na area de informatica
especialmente em WORD e EXCEL; executar outras tarefas semelhantes de natureza
.administrativa.

Vencimento: R$1.100,00

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Carga Horaria: 40 horas semanais
.Requisitos para preenchimento do cargo:
a) Idade: minima 18 anos;

b) Escolaridade: Ensino Médio Completo.

-c) Outras: Conhecimento na area de Informatica, especialmente WORD e EXCEL; Outras
Conforme as instrucoes reguladoras do processo seletivo.

RECRUTAMENTO: Processo Seletivo




| ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM N°004/2019  Cerro Branco-RS, 11 de Fevereiro de 2019.

Excelentissimo Senhor Presidente:
Excelentissimo Senhores Vereadores:

E com especial satisfacao que cumprimentamos Vossa Exceléncia,
oportunidade que encaminhamos em REGIME DE URGENCIA Projeto de Lei que
Autoriza o Poder Executivo a Contratar Secretario de Escola.

O presente projeto visa a contratagao, por prazo determinado, de 01
(um) SECRETARIO DE ESCOLA, pelo prazo de 12 (Doze) meses, com possibilidade de
prorrogagao por mais 12 (doze) meses, para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico, com fulcro no Art. 37, Inciso IX, da Constituicao Federal,

regendo-se o contrato pelo Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipais,
para atuar na Escola Carlos Muller.

A presente solicitacdo justifica-se pela necessidade de um servidor
para cuidar dos trabalhos administrativos da escola, tendo em vista que desde 2017, nao
tem servidor faca os trabalhos da secretaria. Hoje este trabalho fica atrelado a direcao da
escola executar estas tarefas, que deixam de fazer o papel de conduzir efetivamente a
funcdao de diregdo, nao atendendo o objetivo das atribuigoes de Direcdo da Escola.
Justifica-se ainda que em 2018 foram nomeados 02 concursados da area administrativa
que estavam na banco do concurso e ndo aceitara, ndo existindo banco no concurso.

Outrossim salientamos que a referida contratacdo se dara até a
realizacao de novo Concurso Publico para preenchimento da vaga.

Pelo exposto, atendendo razoes de interesse publico, entendemos
justificado o presente projeto de lei, pelo que rogamos aos nobres Edis pela sua
aprovagao,

Sendo o que tinhamos para o momento, reiteramos protestos de
consideragao € apreco.

Atenciosamente,

e OMW“ E VERE RO BRANCO
Preféito Municipal RADE VEREADORES DE CERRO

Exercicio REUNAGDE £ 2_J o2 |2=A3
VOTOSAFAVOR: =&
Exmo. Sr. \VOTOS CONTRARIOS: _2 <
PAULO VILNEI TRINDADE UNFER ABSTENGOES: .00
MD. Presidente da Camara Municipal de Vereadores /e




