ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DECRETO N° 4332/2025
D 20 de janeiro de 2025

Regulamenta a Lei Municipal n° 2.280, de 30
de outubro de 2024, que dispde sobre o
regime de adiantamento de numerario.

amento de
ajéo Direta,

?éger-se-é

s §;ervidores

a0 fégime de

ancarias serio

, el 'equisi¢éo
expedida pelos servid&g;gs des nto do formulario “Requisi¢ao

de Adiantamento” conforme mS‘d:ef ,v nexo | deste Decreto.

Paragrafo unico. A requisicdo de adiantamento sera dirigida ao Prefeito
Municipal e dependera de expressa autorizagao.

Art. 4° A despesa do adiantamento previsto neste Decreto sera empenhada
a favor do responsavel indicado na requisicdo de adiantamento.
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Art. 5° Entregue o numerario, a Contabilidade do Municipio efetuara os
registros da responsabilidade de acordo com as prescri¢des do Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — MCASP.

Art. 6° O adiantamento de numerario obedecera ao limite maximo
estabelecido no art. 4° da Lei Municipal n°® 2.280/2024.

Parégraf unico. Nenhum servidor podera receber adiantamento cuja soma

§1° No ate do rec

> ;
“Recibo de Adiantamento” confo

§2° O numerério ndo podera ser transferido para outra pessoa, ou de uma

conta corrente para outra, ainda que da mesma titularidade do servidor responsavel pelo

adiantamento.

§3° A critério da Secretaria Municipal da Fazenda, os saldos dos depdsitos
bancarios de adiantamento poderdo ser aplicados no mercado financeiro_@levendo o

produto da aplicagéo financeira ser recolhido ao erario.
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Art. 9° Somente poderdao ser efetuados pagamentos de despesas
realizadas ap0s o crédito do numerario na conta corrente a que se refere o art. 8°, deste
Decreto, data em que se inicia o prazo estabelecido no art. 5° da Lei Municipal n°
2.280/2024.

§1° E vedado ao responsavel pelo adiantamento pagar a si mesmo, salvo
nos casos previstos em lei.

Despesas’/Efetuadas Vi nte p}eenchida,

i,

esente decreto,

e 0s servigos

V - corffﬁrovag aldo do adiantamento, das
retencoes efetuadas (imposto de renda e outras) e dos rendimentos das aplicagdes

financeiras, quando for o caso;

VI — extrato completo da conta corrente bancaria, devidamente conciliada.
§1° No comprovante de pagamento a pessoa fisica devera constar o
endereco e documento de identificagdo do beneficiario com o nimero do Cadastro de

Pessoas Fisicas (CPF), no caso de haver retengdo de imposto dé& renda.

§2° No comprovante de fornecimento de combustivel d
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placa do veiculo abastecido, bem como a quilometragem indicada no hodémetro no

momento do abastecimento.

§3° Sera considerada como data da entrega da prestagéo de contas do

adiantamento de numerario a data da protocolizagéo do processo.

§4° No més de dezembro de cada ano todos os saldos de adiantamentos

deverao ser recolhidos ao erario até o Ultimo dia Util, mesmo que o periodo de aplicagéo

A

nao tenha expirado. .

\W <
Art.@ﬂv11. O rocesso de prestagao de contas

£

estiver instruido com
a comprovagao 0.1€ d[ﬁifnento do saldo de adiantarﬁ. '4

/ovado o valor que houver sido aplic

processo de prestagao de contas

‘escrito, ao

dverso ou com
éste tome as

y'de contas, o 6rgdo contabil efetuara a

Secretario.da Faz ) i rminara o quivamento em

local onde fique a disﬁ@gigéo

§ 4° O parecer técni nformidade com o modelo de que

trata o Anexo |V deste Decreto.

Art. 13. O 6rgao encarregado pela contabilidade do Municipio mantera

controle cronolégico do vencimento dos prazos de prestacéo de contas de adiantamento.

Paragrafo Unico. Vencido o prazo para prestagdo de contas do

adiantamento, este fato sera comunicado ao Secretario da Fazend % devidas

providéncias.
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Art. 14. Serao passiveis de glosa as despesas realizadas que nao
estiverem especificadas na requisicdo de adiantamento ou que foram realizadas em

desacordo com a legislagéo vigente.

Paragrafo unico. Os valores correspondentes as despesas glosadas serao
recolhidos com acréscimo de atualizagdo monetaria, calculada desde a data do efetivo

desembolso, de acordo com a variagao do Valor de ReferenCIa Municipal, e de juros de

mora de 1% (um por{cento) ao més ou fragao, |nC|dente‘ estes sobre os valores

atualizados.

taria, calculada de acordo com

a variagéo do Valor de Referéncia Municipa juros de mora de 1% (um por cento) ao

més ou fragao, incidentes sobre o valor atualizado.

Art. 19. O servidor em alcance tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da notificacdo do Secretario da Fazenda, para efetuar o recolhimento do
seu débito.
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Paragrafo Unico. Se, no prazo estabelecido, nédo for efetuado o
recolhimento a que se refere o caput deste artigo, o 6rgéo contabil, apds o resultado da
prestacdo de contas, fara comunicagédo ao Departamento de Pessoal, a fim de que o
valor seja descontado em I,glha, observado o limite maximo previsto em lei.

Art. Zdii““E’ste;Qécreto entra em Vi

Registre-se

CLEIAF E HLER UNFER
Secretari 4€ Administragao

Agiits & Tompromisso com

CERRO BRANCO

Predeitira Muricipal - Adrm X02028
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ANEXO |
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE CERRO BRANCO
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° 120

Nos termos~ da Lei Municipal n°® 2.280/2024 REQUISITO a concesséo de
adiantamento de numers lro no valor total de R$ ey alor por extenso) em
: ESPECIE(S) DE

da(s)

NaturezadaDespesa

T 0 TAYL

O prazo para apli venta) dias, a contar de seu

recebimento.

Cerro Branco/RS, aos de de 20

Ass. Requisitante Ass. Responsavel

A presente requisigao esta de acordo com as disposigoes legais.
AUTORIZO a concessao do adiantamento requisitado.

Av. Doze de Maio, 370, Centro, Cerro Branco - RS
Site: pmcerrobranco.rs.gov.br/ Tel.: 0800 000 3904
administracao@pmecerrobranco.rs.gov.br




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ANEXO I

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIiPIO DE CERRO BRANCO
RECIBO DE ADIANTAMENTO

Nos termos da Lei Municipal n°® 2.280/2024, declaro ter recebido da

Prefeitura Mun|C|paI de Cerro Branco/RS a importancia de R$ (valor por
i - comprometendo -me

a executar as despesane“' ‘estar contas dos valores idos. stritos termos da

presente de forma clara, sem rasura

Av. Doze de Maio, 370, Centro, Cerro Branco - RS
Site: pmcerrobranco.rs.gov.br/ Tel.: 0800 000 3904
administracao@pmcerrobranco.rs.gov.br




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CERRO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ANEXO Il
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CERRO BRANCO
PRESTACAO DE CONTAS REF. AO ADIANTAMENTO N° 120

Nome do Responsavel:
N° do Empenho:

Valor do Empenho: .
Dotagao Orcamentaria
Natureza da Despesa:

RELAGAO DA "SPESAS EFETUADAS:

Obs.: Deverao ser apresenta
arrolada.
Elaborar uma relagéo para cada
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ANEXO IV
Parecer Sobre a Prestacao de Contas
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICiPIO DE CERRO BRANCO
REQUISIGAO DE ADIANTAMENTO N° 120

Nome do Responsavel;,
Valor do adiantamento:
Data da Concesséo"" ‘

foram atendldas as normas
legais e as condig¢des estlpulada‘s r ‘aplicacao dos recursos especialmente

0 seguinte:

Opinamos pela rejeicao das contas devendo o responsavel ressarcir aos cofres publicos
o valor de R$ sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Local e data

Ass. dos responsaveis pela analise das contas
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